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AVVISO PUBBLICO - INDAGINE DI MERCATO
per I'affidamento della fornitura dei DIARI SCOLASTICI PERSONALIZZATI 2021/2022
CIG n° Z683080B14

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Visto il Decreto Interministeriale 129/2018 - Nuovo Regolamento Amministrativo Contabile delle
Istituzioni Scolastiche;

Visto il Dlgs 50/2016 cosi come modificato dal DIgs 56/2017, integrato dalle linee guida ANAC;
Vista la propria determina a contrarre Prot. n. 909 del 04/02/2021 relativa alla fornitura dei diari
scolastici personalizzati 2021/2022;

EMANA IL PRESENTE AVVISO PUBBLICO

quale indagine di mercato finalizzata alla ricerca e selezione dell'operatore economico del
settore per I'affidamento diretto della fornitura di circa N° 925 diari scolastici personalizzati,
destinati agli alunni iscritti alle Scuole Primarie e Secondarie di | grado dell'lstituto Comprensivo di
Travedona Monate nell'a.s. 2021/2022.

Art. 1 - Caratteristiche del diario scolastico

Formato chiuso 15x20 c¢cm, con copertina plastificata

17 pagina con spazio per nome e cognome alunno, classe, indirizzo, contatti dei
genitori/tutori e persone delegate, firma dei genitori/tutori e persone delegate;

1 pagina per orario delle lezioni

1 pagina per dati docenti e orario ricevimento

circa 15-18 pagine per la presentazione dell'lstituto con possibilita di inserimento di
immagini, calendario scolastico, patto di corresponsabilita scuola-famiglia, informativa
privacy

circa 18-20 pagine per comunicazioni scuola-famiglia

Pagine per richiesta di colloquio con i genitori e richiesta di colloquio con i docenti

1 foglio "staccabile" per autorizzazione uscite nell'ambito del territorio comunale e aree
limitrofe

almeno 3 fogli "staccabili" per autorizzazione visita/viaggio d'istruzione (2 per ogni foglio)

1 foglio "staccabile" per delega annuale al ritiro dell'alunno da Scuola

1 foglio "staccabile" per delega temporanea al ritiro dell'alunno da Scuola



* 1 foglio "staccabile" per autorizzazione uscita autonoma da Scuola per gli alunni delle scuole
secondarie di 1° grado, con firma di ambedue i genitori/tutori

e 10 fogli con tagliandi staccabili, per giustificazioni assenze ed entrate/uscite fuori orario

e Calendario mese intero e a seguire una pagina per ogni giorno

Art. 2 - Prezzo

Indicare il prezzo escluso di IVA per il singolo pezzo/diario comprensivo di trasporto e di qualsiasi
altro onere. Si accetta la proposta del prodotto contenente inserti pubblicitari consoni dal punto di
vista didattico-educativo.

Art. 3 - Presentazione offerta

Le ditte interessate sono invitate a presentare la propria offerta inviando il modulo allegato
(Allegato 1), esclusivamente tramite PEC, al Dirigente Scolastico dell'lstituto Comprensivo G.Leva
di Travedona Monate all’indirizzo VAIC83300L@PEC.ISTRUZIONE.IT.

L'offerta dovra pervenire entro e non oltre le ore 13:00 del 22/02/2021, oltre tale termine non
sara presa in considerazione.

L'offerta deve essere, a pena di esclusione, sottoscritta dal legale rappresentante dell'lmpresa e
presentata unitamente a copia fotostatica di un documento d'identita in corso divalidita.

Art. 4 - Criterio di scelta del fornitore e affidamento della fornitura

Il criterio di scelta della ditta a cui sara affidata la fornitura & quello dell’offerta economicamente
piu vantaggiosa, ai sensi dell'art. 95 del D.Lgs 50/2016.

La ditta & tenuta a far pervenire entro la data di chiusura delle offerte (22/02/2021) un
campione del diario senza oneri per I'lstituto Comprensivo.

Criteri di valutazione delle offerte:

L'Istituto scolastico nominera un’apposita commissione per la valutazione della qualita tecnica che
valutera la qualita e la completezza del diario, e stilera una graduatoria secondo i seguenti criteri di
valutazione:

1 - Offerta economica max fino a 65 punti

2 - Qualita e completezza del campione max fino a 35 punti

Rispetto al criterio 1 le modalita di attribuzione del punteggio saranno le seguenti:
a) all'offerta il cui prezzo proposto & quello pill basso verra assegnato il punteggio massimo
b) il punteggio delle altre offerte verra determinato come segue:

Prezzo piu basso offerto x Punteggio assegnato all'offerta con il prezzo piu basso
Prezzo di ciascuna offerta

Rispetto al criterio 2, il punteggio sara assegnato secondo valutazione discrezionale della
Commissione Tecnica.

L’Istituto Scolastico si riserva di decidere in sede di valutazione dei preventivi se procedere con
I'affidamento della fornitura, la quale potra essere disposta anche in presenza di una sola
candidatura.

Dell'esito dell'indagine di mercato verra data notizia mediante pubblicazione di apposito
provvedimento all'albo on-line dell'lstituto.



L'Istituto scolastico, con atto successivo, provvedera all'ordine della fornitura dei diari scolastici

Art. 5 - Tempi di realizzazione della fornitura
L'operatore economico scelto dovra consegnare i diari improrogabilmente entro il 30/08/2021.

Art. 6 - Obblighi di tracciabilita dei pagamenti

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, I'aggiudicatario assumera gli

obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla medesima legge ed in particolare:

1. di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la societa
Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva alle commesse pubbliche;

2. di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o
postale;

3. di riportare sulla/e fattura/e relativa/e alla fornitura in oggetto, il codice identificativo di gara CIG
n° Z683080B14

Art. 7 - Responsabile del procedimento
Responsabile del procedimento e dell’attivita istruttoria & il Direttore S.G.A. Linda Occhiuzzi, che
potra essere contattata al n. 0332/977461 int. 3 per eventuali chiarimenti.

Art. 8 - Foro competente
In caso di controversie il foro competente & quello di Varese e le spese di registrazione dell’atto, in
caso d’uso, sono a carico del richiedente.

Art. 9 - Trattamento dati personali — Informativa

Si specifica che i dati forniti saranno trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell'attivita
istituzionale dell'amministrazione, cosi come disposto dal regolamento Europeo 2016/679. Essi
sono trattati anche con strumenti informatici. Si rimanda all'Informativa Privacy ai Fornitori redatta
ai sensi degli artt. 13, 14 e 15 del Regolamento UE 679-2016 (G.D.P.R.), pubblicata sul sito web
dell'lstituto Comprensivo http://www.ictravedonamonate.edu.it.

Art. 10 - Pubblicazione
Il presente Avviso e pubblicato all'Albo online e nell'area Amministrazione Trasparente sezione
“Bandi e contratti” sul sito web dell'lstituto Comprensivo http.//www.ictravedonamonate.edu.it.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa llva Maria Cocchetti
Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse

Allegato 1:
Schema di presentazione offerta per fornitura dieslastici personalizzati



Allegato 1 — Schema di presentazione offerta peoitura diari scolastici personalizzati

Procedura d'indagine di mercato - Avviso pubblico @l 04/02/202% CIG n° Z683080B14

Alla Dirigente Scolastica

I.C. G. LEVA TRAVEDONA MONATE

pec: VAIC83300L@PEC.ISTRUZIONE.IT

Il/la sottoscritto/a (nome) (cognome)
nato a Prov. il / /
e residente in Via n.

nella qualita di:

Rappresentante legale della societa

con sede legale in Via

Codice fiscale/Partita IVA

Tel. e-mail

COMUNICA

La miglior offerta per il materiale di seguito elercato:

Quantita DESCRIZIONE

prezzo unitario
IVA esclusa

prezzo unitario
IVA compresa

Diari scolastici personalizzati con moduli a straggzon
925 inserti pubblicitari

Diari scolastici personalizzati con moduli a strappnz:
925 inserti pubblicitari

Consapevole, ai sensi e per gli effetti di cui 8RD445/2000, della responsabilita e delle consemgueivili e
penali previste in caso di dichiarazioni mendacifefmazione od uso di atti falsi, nonché in casesibizione
di atti contenenti dati non piu corrispondenti @itéee consapevoli altresi che qualora emerga taveoidicita
del contenuto della presente dichiarazione la ent&y impresa decadra dai benefici per i quali éssst

rilasciata

DICHIARA

» Di accettare, senza riserva alcuna, i termini, ¢elatita di partecipazione e le prescrizioni contenu
nell’avviso pubblico di indagine di mercato di cetieistituzione scolastica del 04/02/2021;

« Diessere in possesso dei requisiti di cui agli 8a e 83 del D.Lgs. 50/2016 cosi come modificktio

Dlgs 56/2017, integrato dalle linee guida ANAC.

Data

Timbro e firma del legale rappresentante

Allega documento di identita in corso di validita.
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